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	Állapot
	MASTER v3.0 átadás-átvételi és projektzárási sablon – projektspecifikus mezők kitöltendők


Alapelv: átlátható feltételek, dokumentált műszaki döntések és egyértelmű felelősségi határok. A fogyasztót megillető kötelező jogokat a dokumentum nem korlátozza.
Spirit Floor Kereskedelmi és Szolgáltató Korlátolt Felelősségű Társaság
2141 Csömör, Boglárka utca 19.  •  kapcsolat@spiritfloor.hu  •  +36 30 931 0990


0. Spirit Floor átadási sorrend
Kivitelezői készre jelentés.
Spirit Floor belső minőségellenőrzés (QC).
Belső hibák javítása és dokumentálása.
Megrendelői műszaki átadás-átvétel.
Hibajegyzék és javítási határidők rögzítése, ha szükséges.
Karbantartási és garanciális dokumentumok átadása; pénzügyi lezárás.
M/16 – Részteljesítési felmérés és teljesítésigazolás
	Cél: Részszámlázási ütem mennyiségi és minőségi alapjának dokumentálása.

	Használati szabály: A vitatott és nem vitatott tételeket külön kell rögzíteni. Jelentéktelen hiba miatt a teljes részteljesítést nem szabad automatikusan visszautasítani.

	Projekt / szerződés
	

	Teljesítési ütem
	

	Időszak
	

	Felmérés dátuma
	

	Teljesítésigazoló
	

	Költségvetési tétel
	Szerződéses mennyiség
	Korábban igazolt
	Jelen ütem
	Összesen
	Egységár
	Jelen érték

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Jelen ütem nettó értéke
	

	Jóváhagyott változások
	

	Levonás / visszatartás jogcíme és összege
	

	Igazolható nettó összeg
	

	Vitatott tételek és indok
	................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................

	Hibák / hiányok és javítási határidő
	................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................

	Számla benyújtható
	□ igen  □ részben  □ nem; indok: 



	
____________________________
	
____________________________

	
	

	Spirit Floor
	Teljesítésigazoló


M/17 – Készre jelentés és műszaki átadás-átvételi jegyzőkönyv
	Cél: A szerződéses munka befejezésének, használhatóságának, hibáinak és dokumentumainak közös lezárása.

	Használati szabály: Az átvétel, a teljesítésigazolás és a pénzügyi elszámolás kapcsolódik, de nem minden esetben azonos jogi aktus. Mindegyiket külön jelölni kell.

	Projekt / szerződés
	

	Készre jelentés dátuma
	

	Átadás időpontja
	

	Jelenlévők
	

	Átadott munkaterület
	................................................................................................
................................................................................................

	Szerződés szerinti fő munkák
	................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................

	Mennyiségi eltérés
	................................................................................................
................................................................................................

	Használat megkezdésének legkorábbi időpontja
	

	Korlátozások / védelmi idő
	................................................................................................
................................................................................................

	Átvételi döntés
	□ hiba és hiány nélkül átvéve  □ hibajegyzékkel átvéve  □ érintett rész átvétele megtagadva

	Megtagadás esetén használatot akadályozó ok
	................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................

	Hibajegyzék
	□ nincs  □ M/18 csatolva

	Dokumentumok
	□ M/20 szerint átadva  □ hiány:

	Pénzügyi állapot
	

	Kulcs / terület visszaadva
	□ igen  □ nem / feltétel: 

	Fotódokumentáció
	

	Egyéb
	................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................

	Spirit Floor önkéntes garancia kezdőnapja
	[KITÖLTENDŐ – főszabály szerint az átadás-átvétel lezárásának napja; ha az eljárás a Megrendelő érdekkörében elmarad, de tényleges birtokbavétel történik: a Ptk. 6:247. § (4) szerinti joghatás beállásának napja]

	Minőségi elv: A rendeltetésszerű használatot nem akadályozó, jelentéktelen hiba önmagában nem indokolja a teljes munka átvételének megtagadását; azt javítási határidővel kell rögzíteni.



	

____________________________
	

____________________________
	

____________________________

	[KITÖLTENDŐ]
	[KITÖLTENDŐ]
	[KITÖLTENDŐ]

	Spirit Floor átadó
	Megrendelő / átvevő
	Műszaki ellenőr, ha van


M/18 – Hibajegyzék, javítási terv és lezárás
	Cél: Az átadáskor vagy később azonosított eltérések egységes osztályozása, javítása és lezárása.

	Használati szabály: Hibának csak szerződéses vagy jogszabályi követelménytől való eltérés minősíthető. Esztétikai vita esetén rögzíteni kell a vizsgálati fényt, távolságot és mintát.

	Sorsz.
	Hely / tétel
	Hiba tényszerű leírása
	Követelmény
	Osztály
	Javítás
	Határidő
	Lezárás

	1
	
	
	
	□ kritikus □ súlyos □ közepes □ enyhe
	
	
	

	2
	
	
	
	□ kritikus □ súlyos □ közepes □ enyhe
	
	
	

	3
	
	
	
	□ kritikus □ súlyos □ közepes □ enyhe
	
	
	

	4
	
	
	
	□ kritikus □ súlyos □ közepes □ enyhe
	
	
	

	5
	
	
	
	□ kritikus □ súlyos □ közepes □ enyhe
	
	
	

	6
	
	
	
	□ kritikus □ súlyos □ közepes □ enyhe
	
	
	

	7
	
	
	
	□ kritikus □ súlyos □ közepes □ enyhe
	
	
	

	8
	
	
	
	□ kritikus □ súlyos □ közepes □ enyhe
	
	
	

	Javítás alatt szükséges hozzáférés / kiürítés
	................................................................................................
................................................................................................

	Megrendelő közreműködése
	................................................................................................
................................................................................................

	Javítási ellenőrzés módszere
	................................................................................................
................................................................................................

	Visszatartott összeg, ha van
	

	Lezáró fotók / mérés
	

	Végső állapot
	□ lezárva  □ részben lezárva  □ vitatott



	
____________________________
	
____________________________

	
	

	Spirit Floor
	Megrendelő / ellenőr


M/19 – Műszaki hibabejelentő és kivitelezési vizsgálati lap
	Cél: Utólagos kivitelezési vagy helyszíni műszaki hibák tényszerű dokumentálása és az SF-JOG-09 szerinti igénykezelés műszaki alátámasztása.

	Használati szabály: Ez a lap műszaki vizsgálati melléklet, nem önálló szavatossági/jótállási eljárás. A fogyasztói panaszt és jogi igényt az SF-JOG-09 szerint kell nyilvántartani és határidőzni. A lap kitöltése nem feltétele a törvényi jogoknak; sürgős kárveszélyt telefonon is azonnal jelezni kell.

	Bejelentő neve / cége
	

	Projekt / cím
	

	Szerződés / számla
	

	Elérhetőség
	

	Bejelentés dátuma
	

	Hiba első észlelése
	

	Helyiség / pontos hely
	

	Hiba leírása
	................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................

	Használat / terhelés körülményei
	................................................................................................
................................................................................................

	Tisztítási és karbantartási mód
	................................................................................................
................................................................................................

	Előzmény: beázás, más szakág, átalakítás
	................................................................................................
................................................................................................

	Azonnali kármegelőző intézkedés
	................................................................................................
................................................................................................

	Csatolt fotó / videó
	


Spirit Floor vizsgálati rész
	
	

	Jelenlévők
	

	Mérés / feltárás
	................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................

	Valószínű ok
	................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................

	Minősítés
	□ jogos igény  □ részben jogos  □ nem igazolt  □ további szakértő szükséges

	Javasolt intézkedés
	................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................

	Határidő
	

	Költségviselés
	



	
____________________________
	
____________________________

	[KITÖLTENDŐ]
	[KITÖLTENDŐ]

	Bejelentő
	Spirit Floor vizsgáló


M/20 – Átadási dokumentumjegyzék és karbantartási tájékoztató
	Cél: A projekthez tartozó műszaki iratok, használati korlátozások és karbantartási szabályok átadása.

	Használati szabály: Csak ténylegesen átadott dokumentumot szabad bejelölni. A gyártói útmutató elsőbbséget élvez az általános tanácshoz képest.

	Dokumentum
	Azonosító / termék
	Átadva
	Formátum
	Megjegyzés

	Burkolat műszaki adatlap
	
	□
	□ papír □ e-mail
	

	Teljesítménynyilatkozat
	
	□
	□ papír □ e-mail
	

	Segédanyag adatlapok
	
	□
	□ papír □ e-mail
	

	Biztonsági adatlap, ha releváns
	
	□
	□ papír □ e-mail
	

	Karbantartási útmutató
	
	□
	□ papír □ e-mail
	

	Mérési / aljzatvizsgálati lap
	
	□
	□ papír □ e-mail
	

	Fotódokumentáció
	
	□
	□ link □ adathordozó
	

	Jótállási nyilatkozat / jegy
	
	□
	□ papír □ e-mail
	

	Egyéb
	
	□
	
	

	Első terhelés / járhatóság
	

	Teljes terhelhetőség
	

	Első nedves tisztítás
	

	Ajánlott tisztítószer / módszer
	

	Kerülendő vegyszer / eszköz
	

	Bútorvédő / görgő / szennyfogó
	................................................................................................
................................................................................................

	Klimatikus üzemeltetés
	

	Padlófűtés szabály
	

	Időszakos karbantartás
	................................................................................................
................................................................................................

	Hibabejelentés elérhetősége
	kapcsolat@spiritfloor.hu / +36 30 931 0990



	

____________________________
	

____________________________

	
	

	Spirit Floor átadó
	Átvevő


Fontos. A Spirit Floor belső QC nem „saját magától történő jogi átvétel”. Ez egy megelőző minőségkapu. A fogyasztói átadás-átvétel és a hibás teljesítésre vonatkozó jogok ettől elkülönülnek.
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