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SZERZŐDÉSES DOKUMENTÁCIÓ
Munkaterület-átadási és változáskezelési feltételek
Munkaterület, ingóságok, logisztika, pótmunka, akadály, rejtett körülmény és minőségkapuk
━━━━━━━━━━━━━━━━━━
	Dokumentumazonosító
	SF-JOG-05

	Verzió
	3.0

	Keltezés
	2026. 09. 15.

	Kibocsátó
	Spirit Floor Kft.

	Weboldal
	https://spiritfloor.com

	Állapot
	MASTER v3.0 munkaterületi és változáskezelési sablon – projektspecifikus mezők kitöltendők


Alapelv: átlátható feltételek, dokumentált műszaki döntések és egyértelmű felelősségi határok. A fogyasztót megillető kötelező jogokat a dokumentum nem korlátozza.
Spirit Floor Kereskedelmi és Szolgáltató Korlátolt Felelősségű Társaság
2141 Csömör, Boglárka utca 19.  •  kapcsolat@spiritfloor.hu  •  +36 30 931 0990


M/6 – Munkaterület-átadási jegyzőkönyv
	Cél: A munkaterület fizikai, szervezési és felelősségi állapotának dokumentált átadása.

	Használati szabály: A jegyzőkönyv nem igazolja automatikusan az aljzat műszaki alkalmasságát; arra az M/8 szolgál.

	Projekt / helyszín
	

	Átadás dátuma és időpontja
	

	Átadó
	

	Átvevő
	

	Átadott terület pontos lehatárolása
	................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................

	Bejutás / kulcs / kártya
	

	Munkavégzési idő
	

	Vízvétel
	

	Áramvétel / teljesítmény
	

	Világítás
	

	Szociális helyiség
	

	Tárolóhely
	

	Hulladékhely
	

	Őrzés / kamerarendszer
	

	Tűz- és munkavédelmi szabály
	

	Más szakágak és ütközések
	................................................................................................
................................................................................................

	Munkaterület induló sérülései / hiányai
	................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................

	Fotók azonosítói
	

	Átadás minősítése
	□ korlátozás nélkül  □ feltételekkel  □ nem átadható

	Feltételek / hiánypótlás
	................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................

	Átadás várható visszaadása
	



	

____________________________
	

____________________________

	
	

	Átadó
	Spirit Floor átvevő


M/7 – Bútor-, ingóság-, kulcs- és állapotjegyzék
	Cél: Berendezett munkaterületen a mozgatott vagy átvett tárgyak és a már meglévő sérülések bizonyítható rögzítése.

	Használati szabály: Készpénzt, ékszert, okmányt, adatot és különleges értéket a Spirit Floor főszabály szerint nem vesz át megőrzésre.

	Sorsz.
	Tárgy / bútor
	Helyiség
	Mozgatás / takarás
	Induló állapot / sérülés
	Fotó
	Visszahelyezés

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	Átvett kulcs / belépőkártya azonosító
	

	Darabszám
	

	Átadás időpontja
	

	Őrzési szabály
	

	Kiemelt érték / kizárás
	................................................................................................
................................................................................................

	Visszaadás időpontja és átvevő
	

	Egyéb megjegyzés
	................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................



	

____________________________
	

____________________________

	
	

	Megrendelő / átadó
	Spirit Floor átvevő


M/10 – Logisztikai, tárolási és hulladékterv
	Cél: Az anyagmozgatás, tárolás, őrzés, bontási hulladék és elszállítás előzetes megszervezése.

	Használati szabály: Nagy értékű anyagnál és többszintes projektnél használata kötelező. A felelősségi és költségviselési határt egyértelműen ki kell tölteni.

	Szállítás címe / behajtás
	

	Rakodási időablak
	

	Járműkorlátozás / engedély
	

	Lift / daru / kézi feltermelés
	

	Szint / távolság
	

	Átvételre jogosult
	

	Tárolóhely és méret
	

	Tárolási klíma
	

	Őrzés / kárveszély
	

	Anyag akklimatizálási idő
	

	Csomagolás / raklap visszavétel
	

	Hulladéktípus
	Becsült mennyiség
	Gyűjtő / csomagolás
	Deponálás
	Elszállító / átvevő
	Költségviselő

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Veszélyes anyag gyanú esetén protokoll
	Munka leállítása, terület elkülönítése, Megrendelő értesítése, jogosult szakvállalkozó bevonása.

	Különleges előírás
	................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................



	

____________________________
	

____________________________

	
	

	Spirit Floor logisztikai felelős
	Megrendelő / helyszíni logisztika


M/11 – Pót-/többletmunka és változásmegrendelő
	Cél: Az eredeti műszaki tartalom, ár vagy határidő bármely változásának előzetes és ellenőrizhető rögzítése.

	Használati szabály: A munkát főszabály szerint csak mindkét fél jóváhagyása után lehet megkezdeni. A Megrendelő hallgatása nem elfogadás.

	Projekt / szerződés
	

	Változás sorszáma
	

	Kezdeményező
	

	Kezdeményezés dátuma
	

	Változás oka
	□ Megrendelői igény  □ rejtett körülmény  □ tervhiba/hiány  □ mennyiségi eltérés  □ más szakág  □ egyéb

	Eredeti műszaki tartalom
	................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................

	Módosított / új műszaki tartalom
	................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................

	Kizárt vagy elmaradó tétel
	................................................................................................
................................................................................................

	Tétel
	Mennyiség
	Egység
	Egységár nettó
	Összeg nettó
	Áfa
	Megjegyzés

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Összes nettó változás
	                                                       Ft

	Határidő-hatás
	□ nincs  □ +                            munkanap / új határidő: 

	Technológiai / minőségi hatás
	................................................................................................
................................................................................................

	A megrendelés feltétele
	□ jóváhagyva  □ elutasítva  □ módosítással jóváhagyva

	Külön megjegyzés
	................................................................................................
................................................................................................



	
____________________________
	
____________________________

	
	

	Spirit Floor ajánlatadó
	Megrendelésre jogosult


M/12 – Akadályközlő és rejtett körülmény jegyzőkönyv
	Cél: A teljesítést akadályozó tény, annak bizonyítékai és várható költség-/határidő-hatása haladéktalan rögzítése.

	Használati szabály: Tényeket kell leírni, nem következtetéseket. Fotó, mérési lap, e-napló-bejegyzés vagy más bizonyíték csatolandó.

	Projekt
	

	Akadályközlő száma
	

	Észlelés időpontja
	

	Észlelő személy
	

	Érintett hely / munkarész
	

	Akadály / rejtett körülmény tényszerű leírása
	................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................

	Feltételezett ok, ha megállapítható
	................................................................................................
................................................................................................

	Azonnali intézkedés
	................................................................................................
................................................................................................

	Érintett munka állapota
	□ folytatható  □ részben felfüggesztve  □ teljesen felfüggesztve

	Biztonsági kockázat
	................................................................................................
................................................................................................

	Várható időhatás
	

	Várható költséghatás
	

	Döntéshez szükséges személy / dokumentum
	

	Döntési határidő
	

	Mellékletek
	

	Megrendelő döntése
	□ saját körben elhárítja  □ Spirit Floortól megrendeli  □ további vizsgálat  □ vitatja

	Döntés részletei
	................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................

	Új munkakezdési / folytatási feltétel
	................................................................................................
................................................................................................



	

____________________________
	

____________________________

	
	

	Spirit Floor közlő
	Megrendelő / átvétel


M/13 – Sürgős kárelhárítási felhatalmazás és utólagos elszámolás
	Cél: Azonnali intézkedést igénylő veszély vagy megszakíthatatlan technológia jogszerű, minimális kezelésének dokumentálása.

	Használati szabály: Csak a feltétlenül szükséges munkára használható. Normál pótmunka jóváhagyásának megkerülésére nem alkalmazható.

	Projekt / hely
	

	Esemény időpontja
	

	Veszély / káresemény
	................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................

	Miért nem volt előzetes jóváhagyás beszerezhető
	................................................................................................
................................................................................................

	Elvégzett minimális intézkedés
	................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................
................................................................................................

	Felhasznált anyag / munkaóra
	................................................................................................
................................................................................................

	További beavatkozás szükséges
	................................................................................................
................................................................................................

	Értesített személy / időpont
	

	Fotó / bizonyíték
	

	Becsült / tényleges költség
	                                                                           Ft

	Utólagos Megrendelői álláspont
	□ tudomásul veszi  □ vitatja, indok: 



	

____________________________
	

____________________________

	
	

	Intézkedő
	Megrendelő / utólagos átvétel


M/14 – Napi munkanapló és fotójegyzék
	Cél: A napi munkafolyamat, létszám, körülmények, anyagok, akadályok és bizonyító fotók követhető rögzítése.

	Használati szabály: Közepes és nagy projekten naponta, kisebb projekten munkaszakaszonként töltendő. E-napló esetén a hivatalos napi jelentéshez adatforrás lehet, de azt nem helyettesíti.

	Projekt / dátum
	

	Munkaterület / szint
	

	Művezető
	

	Létszám
	

	Munkaidő
	

	Hőmérséklet / páratartalom
	

	Más szakág a területen
	

	Munkafeltételek eltérése
	

	Idősáv
	Munkafolyamat / hely
	Mennyiség
	Felhasznált anyag / tétel
	Ellenőrzés / mérés
	Megjegyzés

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Akadály / várakozás
	................................................................................................
................................................................................................

	Megrendelői / műszaki utasítás
	................................................................................................
................................................................................................

	Eltakarásra került réteg
	

	Napi minőségellenőrzés eredménye
	................................................................................................
................................................................................................

	Munkaterület záró állapota
	................................................................................................
................................................................................................

	Fotóazonosító
	Idő
	Hely / irány
	Mit igazol
	Fájlnév / tárhely

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



	
____________________________
	
____________________________

	
	

	Naplót vezető
	Ellenőrző / projektvezető


M/15 – Eltakarás előtti minőségkapu és ellenőrzési engedély
	Cél: Rejtetté váló réteg minőségének rögzítése a következő technológiai lépés előtt.

	Használati szabály: A „nem megfelelő” kritikus pontnál a továbbhaladás tilos. A megengedett eltérést indokolni és jóváhagyni kell.

	Projekt / munkarész
	

	Minőségkapu azonosító
	

	Réteg / folyamat
	

	Ellenőrzés időpontja
	

	Értesítés időpontja
	

	Jelenlévők
	

	Ellenőrzési pont
	Követelmény
	Eredmény / mérés
	Minősítés
	Fotó / melléklet
	Intézkedés

	
	
	
	□ megfelel □ nem felel meg
	
	

	
	
	
	□ megfelel □ nem felel meg
	
	

	
	
	
	□ megfelel □ nem felel meg
	
	

	
	
	
	□ megfelel □ nem felel meg
	
	

	
	
	
	□ megfelel □ nem felel meg
	
	

	
	
	
	□ megfelel □ nem felel meg
	
	

	
	
	
	□ megfelel □ nem felel meg
	
	

	
	
	
	□ megfelel □ nem felel meg
	
	

	Döntés
	□ ELTAKARHATÓ  □ JAVÍTÁS UTÁN ELTAKARHATÓ  □ NEM TAKARHATÓ EL

	Eltérésengedély száma / feltétele
	

	Javítás és újraellenőrzés
	................................................................................................
................................................................................................

	Megrendelő / ellenőr távolmaradása esetén értesítés bizonyítéka
	



	

____________________________
	

____________________________

	
	

	Spirit Floor ellenőrző
	Megrendelő / műszaki ellenőr, ha jelen van


Kiegészítő változáskezelési alapelvek
A helyszínen felmerült új, fizetős munka főszabály szerint csak írásban vagy igazolható elektronikus jóváhagyással kezdhető meg.
A Megrendelő hallgatása nem minősül pótmunka elfogadásának.
Azonnali kárelhárítás, balesetmegelőzés vagy technológiailag megszakíthatatlan folyamat biztonságos lezárása a feltétlenül szükséges mértékben előzetes jóváhagyás nélkül is elvégezhető, de az okot, időt és költséget azonnal dokumentálni kell.
Más szakág okozta akadályt és kárt fotóval, időponttal és érintett területtel kell rögzíteni, hogy a későbbi költség és határidő-hatás bizonyítható legyen.
A munkaterület átvétele nem jelenti a rejtett vagy észszerű vizsgálattal nem felismerhető hibák kockázatának korlátlan átvállalását.
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